Latgeanik nr 1
Procedura zgloszen wewngtrznych
w Lespole Szkdl Specjalnych w Pyskowicach

: (1m[¢||5|.m}

Oswiadczenie
Oswiadczam, iz zapoznalam/-em sie z trescia Procedury zgloszen wewnetrznych
w Zespole Szkoél Specjalnych w Pyskowicach.

(Data i podpis pracownika)
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Zatacznik nr 2
Procedura zgloszen wewngtrznych
w Zespole Szkof Specjalnych w Pyskowicach

UPOWAZNIENIE _
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN
WEWNETRZNYCH SYGNALISTY ORAZ PODEJMOWANAI NDZIALAN NASTEPCZYCH

TS TTIIT et IR R R R TR R DR DL R L LR
{oznaczenic pracodawcy)

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s, 1) — dalej RODO oraz art. 27 ust. 2 ustawy z 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) — nadaje upowaznienie Panu:

JACKOWI SZCZEPANSKIEMU

finig § nanwisko)

wicedyrektor szkoly

{Ermawiska)

do przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewngtrznych, podejmowania dzialan nastgpczych, prowadzenia
rejestru zgloszen wewnetrznych oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Upowaznienie jest waine na czas pozostawania w stosunku pracy z Zespolem Szkol Specjalnych
w Pyskowicach i wygasa z dniem rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy z pracodawcg lub do czasu
odwotania niniejszego upowaznienia.

Osoby upowaznione s§ obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktore uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan
nastgpczych, takze po  ustaniu stosunku  pracy lub  innego  stosunku  prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly ¢ prace.

Zmiana Pana stanowiska pracy lub posiadanego zakresu czynnosci nie powoduje koniecznodci nadania
NOWego upowaznienia.

Jednoczesnie zobowiazuje Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem
oraz z przepisami RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie sygnalistow, a takze
z  Polityka  ochrony  danych osobowych Pracodawcy oraz innymi politykami
i zarzadzeniami w tym zakresie, '

(data i podpis osohy uprawnionej de nadania upowanienia)

Potwierdzam odbior 1 egz. oswiadczenia,

.............................................................

{podpis pracownika)
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Zatacznik nr 3
Procedura zgloszen wewngtrznych

w Zespole Szkef Specialnych w Pyskowicach

REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH

Numer zgloszenia

Przedmiot naruszenia
prawa

Dane osobowe sygnalisty

Dane osoby ktérej dotyczy
zgloszenie

Adres do kontaktu
sygnalisty

Data dokonania zgloszenia

Informacj¢ o podjetych
dzialaniach nastepezych

Data zakoriczenia sprawy
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Zatgcznik nr 4
Procedura zgloszen wewngtrznych
w Zespole Szkol Specjalnych w Pyskowicach

Protokoél przyjecia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa

Data przyjecia zgloszenia

Czas przyjecia zgloszenia od godz.....cocovvninnans dogodz....cc.ovvvniiiiinnn.

Osoba przyjmujaca zgloszenie

Sposob dokonania zgloszenia Telefonicznie® Osobiste spotkanie *

Adres do kontaktu z sygnalista

Sposab przekazania informacji

: Wysylka na adres do kontaktu* | Odbiér osobisty™
ZWTOINE]

TRESC ZGLOSZENIA

Czytelny podpis osoby przyjmujacej zgloszenie

.............................................................

Uwagi sygnalisty do protokotu®*

Potwierdzenie sprawdzenia i zatwierdzenia
protokolu przez sygnalistg™**

111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111

Czytelny podpis sygnalisty |

*) niepotrzebne skreslic
*#) w przypadku wyrazenia woll przez sygnalistg sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
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Zalacznik nr §
Frocedura zgloszen wewnegtrznych

w Zespole Szhdl Specjalmych w Pyskowicach

Protokoél rozpatrzenia zgloszenia sygnalisty o naruszeniu prawa

Numer zgloszenia z rejestru

Opis zgloszonych naruszen prawa

Dzialania nastepcze podjete w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych

w zgloszeniu

Dzialania nastepcze podjete w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu

przedmiotem zgloszenia

Uzasadnienie podjetych dzialan nastepczych

Data zakonczenia protokolu

nastepczych

Czytelny podpis osoby lub Zespohu
upowaznionych do podejmowania dzialari

Zwrotnej

Data przekazania sygnaliscie informacji
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Zalgcznik nr 7
Procedura zgloszer wewngtrznych
w Zespole Szkdl Specjalnych w Pyskowicach

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
DLA OSOBY, KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE SYGNALISTY.

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/67% z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UEL 119, 5. 1 ze zm.), zwanego dalej
»RODO™ informujemy ze:

1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pana/Pani danych osobowych bedzie Zespdt Szkol Specjalnych w Pyskowicach,
ul. Poniatowskiego 2 Pyskowice 44-120 - Szkota.

2, INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Administrator powolal Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozliwy jest kontakt pod adresem mailowym:

zsspyskowice@powiatgliwicki.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora, w sprawie pytan dotyczacych
sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych czy tez przystugujacych Panu/Pani uprawnieri
w tym zakresie.

3. CEL ORAZ PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.
Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie i w nastepujacych celach:
- Wypednienia obowigzkow prawnych ciazacych na Administratorze wynikajacych z ustawy z 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);
- prawnie uzasadnionego interesu administratora, jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie oraz wyjaénianie
zgloszen naruszen prawa (zgodnie z art. 6 ust, 1 lit. f RODO).

4. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga byé osoby lub organy upowaznione przez Administratora do
przyjmowania zgloszen wewnetrznych sygnalistéw oraz podejmowania dziatan nastepezych na podstawie tvch
zghoszen, a takze inne osoby i podmioty upowazniane na podstawie przepiséw prawa.

3. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI MIEDZYNARODOWYCH.
Administrator nie planuje przekazywaé Pana/Pani danych do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (do krajéw innych niz kraje Unii Europejskiej oraz Islandia, Norwegia i Liechtenstein) lub do
organizacji migdzynarodowych majacych siedzibe w panstwie trzecim.
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6. CZAS, PRZEZ KTORY DANE OSOBOWE BEDA PRZETWARZANE.
Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w Ktorym
zakoficzono dzialania nastgpcze, lub po zakoniczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami,

7. PRAWA PODMIOTOW DANYCH

W zwiazku 2z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora, przystuguja Panfstwu nastepujace

uprawnienia:

1} prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2) prawo do 2adania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane s3

nieprawidtowe lub niekompletne;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
W przypadku skorzystania z powy#szych praw prosimy o przestanie stosownego zadania do Administratora
Danych osobowych na adres podany na wstgpie, z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych".

8. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

W przypadku powzigeia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Paristwa danych osobowych,
przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. INFORMACJA O DOBROWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Pafistwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda poddane profilowaniu.
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Zatacanik nr 6
Procedura zgloszer wewnetrznych
w Zespole Szkdl Specjalnych w Pyskowicach

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
DLA SYGNALISTY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w Zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L 2016, poz. 119, s. 1 ze zm.),
- Zwanego dalej ,,RODO” informujemy, ze:

1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pana/Pani danych osobowych bedzie Zespol Szkat Specjalnych w  Pyskowicach,
ul. Poniatowskiego 2 Pyskowice 44-120 - Szkola,

2. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozliwy jest kontakt pod adresem mailowym:
zsspyskowice@powiatgliwicki.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora, w sprawie pytan dotyczacych
sposobu i zakresu przetwarzania Pana/Pani danych osobowych czy tez przystugujacych Panu/Pani uprawnien
w tym zakresie.

3. CELIPODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH
Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie i w nastepujgcych celach:
- wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze wynikajacych z ustawy z 14 czerwea 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 1. poz. 928), (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);
- prawnie uzasadnionego interesu administratora, Jakim jest przyjmowanie, weryfikowanie oraz wyjasnianie
zgloszen naruszen prawa (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
- dobrowolnej, wyraznej zgody, jezeli nie decyduje si¢ Pan/Pani na ochrone danych osobowych przed ich
ujawnieniem nieupowaznionym osobom zgodnie z art. 8 ust. | ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. a RODO).

4. ODBIORCY DANYCH LUB KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami Panstwa danych osobowych w przypadkach szczegélnych moga byé wylacznie podmioty
uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

3. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktdrym
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowar zainicjowanych tvmi dziataniami.

6. PRAWA PODMIOTOW DANYCH
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora, przystuguja Panstwu nastepujace
uprawnienia: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; prawo do
Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa nieprawidiowe Jub
nickompletne; prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; prawo sprzeciwu wobec
przetwarzania danych. W przypadku skorzystania z powy#szych praw prosimy ¢ przestanie stosownego Zadania
do Administratora Danych Osobowych na adres podany na wstepie, z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych",

7. PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Panstwa danych osobowych,
przystuguje Pafistwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres:
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

8. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM FODEJMOWANIU DECYZJI
Panistwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,

9. INFORMACJA O DOBROWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Zgodnie z obowigzujaca w Zespole Szkot Specjalnych w Pyskowicach procedura zgloszen wewnetrznych dla
sygnalistow, podanie danych osobowych przez sygnaliste jest dobrowolne.

(czytelny podpis)






